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Schutzkonzept Covid-19
der Gemeinde Schipfen

Ziel des Konzepts

Das Ziel des Konzeptes ist es, Mitarbeitende, im Betrieb Tétige und die allgemeine Bevélke-
rung als Dienstleistungsempfanger vor einer Ansteckung durch das neue Coronavirus zu
schiutzen. Zudem gilt es, besonders gefahrdete Personen bestmdglich zu schiitzen, sowohl als
Arbeithehmende wie auch als Kunden.

Nachfolgend werden die spezifischen Schutzmassnahmen zur Reduktion der Verbreitung
des neuen Coronavirus (SARS-CoV-2) fur die Gemeinde Schupfen festgehalten, welche fur
alle Gemeindeangestellten und Behdrdenmitglieder verbindlich sind.

Grundsatzliches zu Ubertragung und Schutz

Die drei Hauptlbertragungswege des neuen Coronavirus (SARS-CoV-2) sind:

¢ Enger Kontakt: Wenn man zu einer erkrankten Person weniger als 1.5 Meter Abstand
halt.

o Tropfchen: Niest oder hustet eine erkrankte Person, konnen die Viren direkt auf die
Schleimhaute von Nase, Mund oder Augen eines anderen Menschen gelangen.

e Hande: Ansteckende Trépfchen gelangen beim Husten und Niesen oder Berlhren
der Schleimhaute auf die Hande. Von da aus werden die Viren auf Oberflachen Uber-
tragen. Beruhrt eine andere Person die kontaminierte Oberflache, tibertragt sich das
Virus auf die Hande und kann so an Mund, Nase oder Augen gelangen, wenn man
sich im Gesicht berthrt.

Es gelten die folgenden Grundprinzipien zur Verhiitung von Ubertragungen:
¢ Masken tragen in der Verwaltung (seit dem 12.10.2020).
o Distanzhalten, Sauberkeit, Oberflachendesinfektion und Handehygiene.

e Besonders gefahrdete Personen schiitzen, resp. diese Personen schiitzen sich
selbst.

e Soziale und berufliche Absonderung von Erkrankten und von Personen, die engen
Kontakt zu Erkrankten hatten (Selbstisolation oder Selbstquaranténe).



Schutzkonzept Covid-19
der Gemeinde Schipfen

STOP-Prinzip

Das STOP-Prinzip erlautert die Reihenfolge der Ergreifung von Schutzmassnahmen.

S steht fiir Substitution, was
im Falle von COVID-19 nur
durch gentigend Distanz mog-
lich ist (z. B. Homeoffice,
grosse Sitzungszimmer, Mar-
kierungen)

O sind organisatorische Mass-
nahmen (z. B. getrennte
Teams, veranderte Schichtpla-
nung).

P steht fiir personliche
Schutzmassnahmen (z. B. Hy-
gienemasken (chirurgische
Masken / OP-Masken).

T sind technische Massnah-
men (z. B. Acrylglas, getrennte
Arbeitsplatze).

Persdnliche Schutzmassnahmen werden eingesetzt, wenn andere Massnahmen nicht mog-
lich sind und eine adéquate Schutzausristung (z. B. Hygienemasken, chirurgische Masken /
OP-Masken) verfiigbar ist. Sie sind weniger effizient als die Substitution und technische oder
organisatorische Massnahmen. Seit dem 12. Oktober 2020 gilt im Kanton Bern die Masken-
tragpflicht in 6ffentlich zugénglichen Innenraumen.
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Schutzmassnahmen

Handehygiene

Alle Personen im Betrieb (Gemeindeangestellte und Behérdenmitglieder) waschen sich
regelmassig die Hande mit Wasser und Seife. Dies insbesondere vor der Ankunft am Ar-
beitsplatz, zwischen der Bedienung von Kundschaft sowie vor und nach Pausen. Wo dies
nicht moglich ist, muss eine Handedesinfektion erfolgen.

Der Kundschaft steht beim Eingang Desinfektionsmittel fir die Hande zur Verfiigung. Die
Kundschaft wird gebeten, sich die Hande zu desinfizieren (schriftlicher Hinweis).

Auf das Handeschutteln oder anderen Kérperkontakt wird verzichtet.

Im Schalterraum werden die Gegenstande, welche von der Kundschaft angefasst werden
kdnnen (z. B. Zeitschriften und Papiere) entfernt.

Distanz halten

Wir halten Distanz und treffen die erforderlichen Massnahmen, damit die Distanz sowohl
unter den Mitarbeitenden und auch gegeniber der Kundschaft eingehalten werden kdn-
nen.

Die Distanz am Arbeitsplatz und in den Aufenthaltsrdumen unter den Mitarbeitenden be-
tragt mindestens 1.5 Meter.

Die Distanz zur Kundschaft betragt mindestens 1.5 Meter. Der Schalter der Gemeindever-
waltung ist zum gegenseitigen Schutz zudem mit einem Spuckschutz ausgestattet.

Im Schalterraum halten sich maximal zwei Personen gleichzeitig auf. Der entsprechende
Hinweis findet sich beim Eingang, zusammen mit den BAG-Empfehlungen. Die Wartebe-
reiche sind markiert.

Fur personliche Gespréache, fur die Gewahrung der Akteneinsicht und fir besonders ge-
fahrdete Personen steht das Sitzungszimmer der Verwaltung zur Verfigung.

Wer besonders gefahrdet ist meldet dies bei der Verwaltung (eigene Verantwortung), da-
mit spezielle Schutzmassnahmen getroffen werden kénnen.

Masken tragen

Seit dem 12. Oktober 2020 gilt in 6ffentlich zugénglichen InnenrGumen die Maskentrag-
pflicht. Darin explizit eingeschlossen sind auch die Verwaltungsgebdude, die Bibliothek
und auch die Anlagenteile der Sporthalle, die nicht fir die Sportaktivitaten zur Verfligung
stehen.

Die Maskenpflicht gilt uneingeschrankt fur alle Kunden aber auch fur die Rats- und Kom-
missionsmitglieder.

Die Mitarbeitenden tragen jeweils eine Maske, wenn die Arbeit nicht am eigenen Arbeits-
platz ausgeulbt wird.
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Reinigung

e Oberflachen und Gegenstande (z. B. Arbeitsflachen, Tastaturen, Telefone, Arbeitswerk-
zeuge, Waschgelegenheiten) werden regelmassig von den Mitarbeitenden (tagstber) und
der Hauswartschaft (abends) mit einem handelsiiblichen Reinigungsmittel gereinigt, dies
besonders bei gemeinsamer Nutzung.

e Tassen, Glaser, Geschirr oder Utensilien werden nicht gemeinsam gebraucht. Das Ge-
schirr wird nach dem Gebrauch von den Nutzern mit Wasser und Seife gespult oder in die
Waschmaschine gefillt, welche taglich gestartet wird.

e Trgriffe, Liftknopfe, Treppengelander, Kaffeemaschinen, Wasserspender und andere
Objekte, die oft von mehreren Personen angefasst werden, werden taglich mehrmals von
den Mitarbeitenden (tagstber) und der Hauswartschaft (abends) mit einem Desinfektions-
mittel behandelt.

¢ Die Mitarbeitenden sorgen fiir einen regelméassigen und ausreichenden Luftaustausch in
den ArbeitsrAumen (mindestens 4 Mal taglich fur ca. 10 Minuten luften).

¢ Die Toiletten werden durch die Hauswartschaft téaglich gereinigt und desinfiziert.

¢ Die Abfalleimer bei den Arbeitsplatzen werden von der Hauswartschaft bzw. am Mittwoch
von den Mitarbeitenden regelmassig (mindestens taglich) geleert. Dabei ist das Anfassen
des Abfalls zu vermeiden. Bei der wochentlichen Entsorgung des Sammelkehrichtsacks
im Aufenthaltsraum durch die Hauswartin, sind Handschuhe zu tragen. Auf das Zusam-
mendricken der Abfallsécke ist zu verzichten.

Organisatorisches

¢ Aufgrund der aktuellen Entwicklung der Fallzahlen ist der Schalter- und Telefonbetrieb
seit dem 26. Oktober 2020 eingeschrankt und prasentieren sich wie folgt:

Montag: 14.00 — 18.00 Uhr
Dienstag: 08.00 — 12.00 Uhr
Mittwoch: geschlossen (Telefon bedient am Vormittag)
Donnerstag: 08.00 — 12.00 Uhr
Freitag: 08.00 — 13.00 Uhr

¢ Die Bevolkerung wird weiterhin gebeten, die Geschéfte nach Mdglichkeit per Telefon oder
E-Mail zu erledigen und die persoénlichen Kontakte soweit als mdglich zu reduzieren.

o Auf die Wiedereinfiihrung von Homeoffice und die Aufteilung des Gesamtteams in zwei
Gruppen wird vorerst verzichtet, da die Hygiene- und Schutzvorgaben in der Verwaltung —
auch in Kombination mit der Maskentagpflicht — gut eingehalten werden kdénnen.

e Fir die Durchfihrung von Sitzungen und Besprechungen stehen die folgenden Maglich-

keiten zur Verfigung (priorisiert):

- Physische Sitzungen mit Umsetzung der entsprechenden Schutzmassnahmen

- Videokonferenz mit Teams

- Telefonkonferenz

- Zirkulationsbeschluss per E-Mail oder mit elektronischem Sitzungsvorbereitungstool

- Physische Sitzung im Saal des Kirchgemeindehauses Hofmatt. Physische Sitzungen bis
max. 6 Personen kénnen in der Gemeindeverwaltung durchgefiihrt werden. Auch hier
wird jedoch das Tragen einer Maske empfohlen.

o Der Betrieb der Schule Schipfen ist gewahrleistet und richtet sich nach den kantonalen
Vorgaben. Die Eltern werden bei Anderungen rechtzeitig informiert.
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o Die Sporthalle und die Schulrdume stehen den Vereinen bzw. den Nutzerinnen und Nut-
zern seit dem 26. Oktober bis vorerst am 24. Januar 2021 nicht mehr zur Verfligung. Ba-
sis fUr diesen Entscheiden bilden die tGibergeordneten Vorgaben. Per 25. Januar 2021 ist
eine Offnung der Anlagen fir Kinder und Jugendliche bis und mit dem 15. Lebensjahr vor-
gesehen, sofern die Entwicklung der Fallzahlen und die Vorgaben von Bund und Kanton
dies zu diesem Zeitpunkt zulassen.

Besonders gefahrdete Personen

Besonders gefahrdete Personen halten sich an die Schutzmassnahmen des BAG und blei-
ben — wenn immer moglich — zu Hause. Der Schutz von besonders gefahrdeten Mitarbeiten-
den ist in der COVID-19-Verordnung 2 ausfihrlich geregelt.

Covid-19 erkrankte am Arbeitsplatz

¢ Bei Krankheitssymptomen sind die Mitarbeitenden angehalten, zu Hause zu bleiben.

¢ Kranke Mitarbeitende werden umgehend nach Hause geschickt. Sie bestimmen zusam-
men mit ihrem Hausarzt Gber das weitere Vorgehen.

e Ergénzend gelten die Weisungen des BAG in Bezug auf die Selbstisolation und Selbst-
quarantane.

¢ Kundinnen oder Kunden mit Krankheitssymptomen sind angehalten, die Gemeindever-
waltung nicht zu betreten und ihre Anliegen telefonisch oder per E-Mail zu deponieren.

Information

¢ Die Kundschaft wird mit Plakaten Uber die Schutzmassnahmen des BAG informiert.

e Die Bevolkerung wird durch Printmedien oder im Internet Uber die gemeindespezifischen
Massnahmen informiert.

e Die Mitarbeitenden werden muindlich und schriftlich Gber das Schutzkonzept informiert
und entsprechend instruiert.

¢ Die Vereine bzw. die Nutzerinnen und Nutzer der Sporthalle und Schulrdume werden via
E-Mail Gber die Massnahmen und das Konzept informiert.

¢ Die Behordenmitglieder werden via E-Mail tber die Schutzmassnahmen und das Schutz-
konzept informiert.
Schipfen, 8. Januar 2021

Freundliche Griisse

Einwohnergemeinde Schupfen

Pierre-André Pittet PatrikjSchenk
Gemeindepréasident Gemeindeschreiber



